Lusowko, 1 wrzesnia 2023 roku

PROCEDURY SWIETLICY SZKOLNE)

Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Luséwku

Procedura przyjmowania ucznidw do swietlicy szkolnej.

1. Zapisu ucznia do Swietlicy szkolnej dokonujg rokrocznie jego rodzice (opiekunowie prawni)

poprzez ztozenie w Swietlicy karty zapisu, ktdra dostepna jest w Swietlicy oraz na stronie
internetowej szkoty www.splusowko.pl.

Obowigzujg dwie rézne karty zapisu:

a. dlaucznidéw klas1 -3,

b. dla uczniéw klas 4 - 8.

Do $wietlicy przyjmowani sg uczniowie, ktérzy pozostajg w szkole przed lekcjami lub po nich ze
wzgledu na czas pracy rodzicéw, organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci wynikajgce
z organizacji pracy szkoty.

Z opieki swietlicy moga korzystac¢ takze uczniowie oczekujgcy na zajecia specjalistyczne, kota
zainteresowan oraz zwolnieni z niektdrych lekcji (religia, jezyki, wychowanie fizyczne itd.).

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow.

Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej przyprowadzane sg do swietlicy i odbierane z niej przez
rodzicow (opiekundéw prawnych) oraz osoby upowaznione przez nich. Wychowawcy swietlicy nie
ponoszg odpowiedzialno$ci za dzieci, ktére nie zostaty przyprowadzone i zgtoszone przez
rodzicow (opiekundw prawnych).

Uczen, przychodzac do Swietlicy, zapisuje sie na liste obecnosci tzn. podchodzi do
nauczyciela, podaje imie, nazwisko oraz klase, do ktdrej chodzi, a wychodzgc — wypisuje sie tzn.
podaje imie, nazwisko, klase.

Uczniowie posiadajgcy oswiadczenie o samodzielnym powrocie do domu wypisywani sg ze
Swietlicy o godzinie wskazanej w karcie zapisu. W przypadku braku takiej adnotacji w karcie,
rodzic musi przekaza¢ pisemne pozwolenie z podaniem daty i godziny samodzielnego wypisu
dziecka w danym dniu.

Jesli w trakcie roku szkolnego rodzic zdecyduje o samodzielnym powrocie dziecka do domu
zobowigzany jest skorygowac wpis w karcie zapisu i parafowacé zmiane lub dotgczy¢ informacje na
pismie z aktualng datg, ktéra dotaczana jest do karty zapisu dziecka.
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5.

W wyjatkowych sytuacjach nauczyciel moze wydac pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica, a nie posiadajgcg upowaznienia, pod warunkiem, ze:

a. rodzic przekaze takg informacje poprzez Librus wychowawcy Swietlicy podajgc imie i nazwisko
wskazanej osoby lub po uzgodnieniu telefonicznym przedle wychowawcy taka informacje
sms-em z numeru, ktory podat w karcie zapisu;

b. wskazana przez rodzica osoba potwierdzi tozsamos$¢ okazujgc dowéd osobisty.

Nauczyciel sporzadza o sytuacji notatke stuzbowa.

. Dziecko odebrane ze swietlicy ) nie moze by¢é w danym dniu przyjete powtdrnie.
. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przestrzegaé godzin pracy swietlicy, a takze godzin

pobytu dziecka wskazanych w karcie zapisu.

9. W przypadku trudnosci z odebraniem dziecka o czasie tj. do godziny 17.00 rodzice (opiekunowie

prawni) zobowigzani sg do kontaktu telefonicznego z nauczycielem S$wietlicy w celu ustalenia
dalszego postepowania z dzieckiem.

lll. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka ze swietlicy do godziny 17.00.

1.

3.

W przypadku, gdy uczen nie zostat odebrany przez rodzicow (opiekundéw prawnych) do godziny
17.00, wychowawca swietlicy kontaktuje sie z nimi telefonicznie w celu wyjasnienia sytuacji.

Jedli nie udaje sie nawigza¢ kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi), wychowawca
powiadamia telefoniczne osoby upowaznione do odbioru dziecka w karcie zapisu o koniecznosci
zgtoszenia sie po nie i przekazuje je pod ich opieke.

Jesli w ciggu 1 godziny tj. do godziny 18.00, mimo podjecia powyzszych dziatan, wychowawca
Swietlicy nie zdota przekazaé¢ dziecka uprawnionym osobom, informuje o sytuacji kierownika
$wietlicy/dyrektora szkoty oraz powiadamia najblizszy posterunek Policji w celu ustalenia miejsca
pobytu rodzicéw (opiekundw prawnych) lub zapewnienie dziecku opieki przez wtasciwe organy
pomocy spoteczne;j.

IV. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas 1 — 3 do swietlicy.

1.

W swietlicy prowadzone s listy obecnosci, bedace dokumentem (zatgcznikiem do dziennika),
w ktérych nauczyciel swietlicy odnotowuje czas przyjscia i wyjscia ucznia.

Dzieci przebywajgce w Swietlicy przed lekcjami sg odprowadzane na lekcje przez nauczyciela,
ktéry w danym dniu ma pierwszg lekcje z dang klasa.

Po skoniczonych lekcjach nauczyciel korczgcy ostatnie zajecia tego dnia z klasg odprowadza dzieci
do Swietlicy tzn. do jednej z sal, w ktérej dla danej grupy odbywajg sie zajecia swietlicowe.
Nauczyciel/wychowawca przekazuje uczniow do swietlicy, podajac ich liczbe. Wychowawcy
Swietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za dzieci nieprzyprowadzone do swietlicy bezposrednio
po zajeciach i niezgtoszone przez nauczyciela/wychowawce.

Do przyprowadzania i odprowadzenia ucznidw z powrotem do $wietlicy sg zobowigzane réwniez
osoby prowadzace zajecia dodatkowe. Powinny one przekazaé¢ kierownikowi swietlicy liste dzieci,
ktore beda zabierac ze Swietlicy, a w przypadku instruktoréw spoza szkoty dodatkowo przedtozyc
pisemne upowaznienie rodzicow na odbieranie ich dzieci z zaje¢ Swietlicowych.
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VL.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas 1 -3, ktdre nie s zapisane do Swietlicy, a zostaty czasowo

z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

Jezeli uczen skonczyt zajecia i nie zostat odebrany przez rodzicéw (opiekundéw prawnych), a nie
uczeszcza do Swietlicy szkolnej, opieke do momentu przyjscia rodzicéw zapewnia mu nauczyciel
majacy z nim ostatnig lekcje. Jezeli nauczyciel ten ma jeszcze planowe zajecia dydaktyczne, moze
wowczas przyprowadzi¢ dziecko do Swietlicy, o czym powiadamia rodzicéw (prawnych
opiekunow).

Uczen ten zapisywany jest na liste obecnosci w Swietlicy.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicéw
(prawnych opiekunéw).

Procedura zwalniania dziecka z zajec swietlicowych.

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze Swietlicy w czasie, kiedy

powinien w niej przebywad przed lub po lekcjach.

W sytuacji, gdy uczen zapisany do $wietlicy korzysta na terenie szkoty z innych zajeé, a wynikaja
one z organizacji szkoty (zajecia specjalistyczne, korekcyjne, etyka, basen itp.) za jego
bezpieczenstwo odpowiadajg nauczyciele prowadzacy te zajecia, ktdrzy zobowigzani sg odbioru
dziecka ze swietlicy i odprowadzenia go po zakonczeniu zajeé.

Nauczyciel swietlicy zaznacza wyjscie ucznia na zajecia na liScie obecnosci symbolem literowym
L — logopedia, Sz — szachy, E — etyka, B — basen, SKS itd.). Po powrocie z zaje¢ do $wietlicy symbol
zostaje skreslony.

Nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe zobowigzani sg do punktualnego zabierania swoich
uczniow ze Swietlicy, po ich zakoniczeniu do przekazywania ich rodzicom, a dopiero w dalszej
kolejnosci odprowadzajg je do swietlicy. Wychowawcy $wietlicy nie ponoszg odpowiedzialnosci za
uczniow, ktorzy w okreslonym czasie sg przypisani do innych zaje¢ w szkole.

W przypadku, gdy dziecko uczestniczy w zajeciach pozaszkolnych i oczekuje na nie w $wietlicy,
rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sy do dostarczenia pisemnej informacji w jakie dni i w
jakich godzinach odbywajg sie te zajecia oraz upowaznienie do odbioru dziecka przez osobe
prowadzacy dane kétko/trening. Zgody te przechowywane sg w teczce zaje¢ dodatkowych.
Podczas jednorazowego zwolnienia z zaje¢ swietlicowych, uczen powinien posiada¢ informacje na
pismie od rodzica (opiekuna prawnego) z czytelnym podpisem i datg. Zgody jednorazowe
przechowywane sg w teczce: upowaznienia i zgody.

Bez spetnienia powyzszych warunkéw, dziecko nie bedzie mogto samodzielnie opusci¢ Swietlicy na

dodatkowe zajecia.
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VII. Procedura postepowania w przypadku préby odebrania ucznia przez osobe, co do ktérej zachodzi

podejrzenie, ze jest nietrzezwa lub pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, ze osoba
zgtaszajaca sie po odbior dziecka jest w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych
srodkow odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest odmoéwic¢ wydania dziecka, zazgdaé wezwania
innego opiekuna lub skontaktowad sie z inng osobg z listy upowaznionych do odbioru w celu
ustalenia dalszego postepowania.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic kierownika swietlicy
lub dyrektora szkoty.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac¢ Policje.

4. Nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa z tego zdarzenia oraz powiadomic o niej
wychowawce klasy oraz nauczycieli pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

VIII. Procedura postepowania w przypadku petnienia przez swietlice dyzuru w dni wolne od zaje¢

dydaktycznych.

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota organizuje opieke swietlicows.
Dyzury petnig w tych dniach wychowawecy swietlicy oraz inni nauczyciele zatrudnieni w szkole.
Czas pracy S$wietlicy dostosowany jest do potrzeb rodzicow, ktérzy zgtaszajg dziecko na dyzur,
deklarujgc godziny jego pobytu.

4. W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie nie zostanie zapisane do swietlicy zadne z dzieci,
Swietlica odwotuje petniony dyzur.

IX. Procedura postepowania w razie wypadku.

1. Nauczyciel, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udzielajgc pierwszej pomocy oraz sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng (pielegniarke
szkolng).

2. Jesdli w ocenie nauczyciela bezpieczeristwo ucznia jest zagrozone i wymaga on specjalistycznej
pomocy, nalezy bezwzglednie powiadomié rodzicéw, zwrdci¢ sie o wsparcie do pielegniarki
szkolnej, a w przypadku zagrozenia zycia natychmiast wezwac stuzby medyczne oraz powiadomic
kierownika swietlicy i dyrektora szkoty.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z grupg i musi sie oddali¢ od niej w celu udzielenia
pomocy — prosi o nadzér nad swoimi uczniami innego nauczyciela lub innego pracownika.

4. Jezeli miejsce, w ktérym doszto do wypadku, stwarza zagrozenie dla bezpieczeristwa uczniow,
nauczyciel przerywa zajecia, wyprowadzajgc ucznidow z miejsca zagrozenia.

5. O wypadku ucznia pracownik niezwtocznie powiadamia kierownika $wietlicy i dyrektora szkoty,
rodzicow ucznia oraz wypetnia druk: Zgtoszenie wypadku ucznia, ktdory sktada w sekretariacie
szkoty.
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X.

Xl

Xil.

Procedura postepowania w przypadku ztego samopoczucia dziecka.

1. W sytuacji zgtoszenia przez ucznia ztego samopoczucia, nauczyciel zobowigzany jest ustali¢
szczegobty takie rodzaj objawdw, czas trwania itp., aby na ich podstawie podjg¢ dalsze dziatania
zaradcze adekwatne do sytuacji.

2. O zgtaszanej przez ucznia dolegliwosci nalezy poinformowac¢ telefonicznie rodzicow (opiekunéw
prawnych) z urzadzenia ucznia, z telefonu szkolnego lub wtasnego, w celu uzyskania dalszych
dyspozycji. Sytuacje nalezy odnotowac w kontaktach w rodzicami w Librusie.

3. Jesli stan dziecka budzi watpliwosci co do jego bezpieczenstwa zdrowotnego, nalezy bezwzglednie
powiadomié rodzicéw, zwrécié sie o wsparcie do pielegniarki szkolnej, a w przypadku zagrozenia
zycia natychmiast wezwaé stuzby medyczne oraz powiadomic¢ kierownika swietlicy i dyrektora
szkoty. Z takiego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej.

1. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do kazdorazowej interwencji w sytuacji pojawienia sie
zachowan agresywnych, zaréwno fizycznych jak i werbalnych, ktéra ma doprowadzi¢ do ich
ustania.

2. Wychowawca izoluje uczestnikdw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia
wychowawce klasy i rodzicdw o zdarzeniu.

3. Jesli w ocenie wychowawcy swietlicy sytuacja wymaga dalszej interwencji — zwraca sie do
nauczycieli pomocy psychologiczno — pedagogicznej z prosbg o natychmiastowe wsparcie lub
podjecie dalszych krokéw adekwatnie do wagi sytuacji.

4. Wychowawca Swietlicy sporzgdza ze zdarzenia notatke stuzbowa.

5. Uczen ponosi konsekwencje swego zachowania zgodne z regulaminem swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia.

1. W przypadku celowego, swiadomego zniszczenia mienia swietlicy lub réwiesnikéw wychowawca
Swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy i sporzgdza notatke stuzbowsa.

2. W zaleznosci od rodzaju i zakresu szkody kierownik Swietlicy moze zwrdci¢ sie do rodzicéw
(opiekundéw prawnych) o jej naprawienie badz odkupienie.

3. Uczen ponosi konsekwencje swego zachowania zgodnie z regulaminem swietlicy.

4. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji nauczyciel $wietlicy kieruje sprawe do rozpatrzenia
dyrektorowi szkoty.

Za niszczenie mienia nie uznaje sie drobnych uszkodzen i strat wynikajgcych ze zwyktego,
prawidtowego uzytkowania wyposazenia, zabawek i gier.
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Xlll. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia
oraz sporzadza notatke stuzbowa.

2. Informuje o zaj$ciu rodzicéw ucznia, wychowawce klasy, kierownika swietlicy i dyrektora.
W przypadku ustalenia sprawcy kierownik $wietlicy w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala
wobec niego dalsze postepowanie, o czym informuje jego rodzicow (opiekundw prawnych) i
wychowawce.

4. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej przez ucznidw cennych
przedmiotow.

XIV. Procedura bezpieczenstwa w okresie epidemii COVID-19
W celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie COVID-19 wszystkich

pracownikéw S$wietlicy, ucznidw z niej korzystajacych oraz ich rodzicow i opiekunéw prawnych
obowigzujg procedury opublikowane na stronie szkoty www.splusowko.pl , ktére sg aktualizowane

zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia.
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