Luséwko, 1.09.2025

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Luséwku

l. Zasady ogolne.

1.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci
wychowawczej szkoty. Wycieczka jest to kazde programowe wyjscie z dzieCmi
poza obreb placéwki.

. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w

szczegolnosci:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradyciji, zabytkow kultury i
historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsréd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz
podnoszenie sprawnosci fizycznej;

poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzacych z terendw
zagrozonych ekologicznie;

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w roznych sytuacjach.
Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w
szczegolnosci  w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
lub opiekunczych, z wyjgtkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i

zimowej przerwy swigtecznej.

. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych

formach:



a)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu
nauczania, w ramach jednego przedmiotu lub kilku przedmiotéw,

wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym sSrodowisku i
umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga
od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnosc¢ turystyczng, fizyczng Ilub dlugodystansowosé na
szlakach turystycznych.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci
fizycznej i umiejetnosci.

Na poczatku kazdego pétrocza (pierwszy miesigc) wychowawca klasy lub
organizator wycieczki przedktada dyrektorowi plan wyjazdow na dane
potrocze, uwzgledniajgcy: termin, klase, miejsce, cele wycieczki/imprezy. W
sprawie nieplanowanych wyjazdéw ostateczng decyzje podejmuje dyrektor.
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc
karte wycieczki.

Karte wycieczki kierownik powinien przedtozy¢ do akceptacji dyrektorowi
minimum dwa tygodnie przed planowanym wyjazdem.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste uczniéw biorgcych udziat w wycieczce,
zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia.

Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

10.Zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana

11

w formie pisemnej — moze by¢ przestana przez dziennik elektroniczny.

.Kierownik wycieczki wyznacza opiekunéw wycieczki, ktorych zatwierdza

dyrektor szkoty.

12. W przypadku nieobecnosci kierownika wycieczki jego obowigzki przejmuje

opiekun, ktérego nazwisko zapisane jest na karcie wycieczki jako pierwsze,
chyba ze dyrektor zdecyduje inacze;.

13. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢

takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty.



14. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik

i opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

15.Szkoty mogg organizowac wycieczki zagraniczne.

Dyrektor jest zobowigzany poinformowa¢ organ prowadzgcy i organ
sprawujgcy nadzér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki,
przekazujac karte wycieczki i listy uczniow;

Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia na rzecz osob biorgcych
udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z
odrebnych przepisow;

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk
obcy na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w Kkrajach
tranzytowych i kraju docelowym.

Liczba opiekunéw (wycieczka zagraniczna): do 20 wucznidw -> 3
opiekundéw; do 45 ucznidéw -> minimum 4 opiekunow; kazde 15 oséb wiecej
-> 1 dodatkowy opiekun; planujgc liczbe opiekunéw, nalezy uwzglednié

orzeczenia uczniéw);

Il. Zadania dyrektora w zakresie organizacji turystyki szkolnej.

1.

W przypadku kazdej wycieczki lub imprezy turystycznej, zgode na jej

organizacje wyraza dyrektor szkoty.

. Dyrektor gromadzi dokumentacje dotyczgcg wycieczek/imprez szkolnych i

udostepnia jg instytucjom nadzorujgcym placéwke (karta wycieczki).

Dyrektor okre$la ilos¢ opiekunéw wycieczki/imprezy — przy ustalaniu ilosci

opiekundéw, nalezy uwzglednic:

doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne opiekunow,

wiek i stopien rozwoju psychofizycznego uczestnikow,

stan zdrowia oraz ewentualng niepetnosprawnosc¢ uczestnikow,

stopien zdyscyplinowania grupy,

specyfike zaje¢ w trakcie wycieczki/imprezy,

charakterystyke terenu i specyficzne warunki pogodowe wystepujgce na

obszarze realizacji wycieczki/imprezy,



wykorzystywane srodki transportu i sposob organizacji wycieczki/imprezy;

5. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki.

6. Liczba opiekunow:

- wycieczka z noclegiem: do 20 uczniéw -> 3 opiekunow; do 45 uczniéw ->

minimum 4 opiekundw; kazde 15 oséb wiecej -> 1 dodatkowy opiekun;

planujgc liczbe opiekundw, nalezy uwzglednic¢ orzeczenia uczniow);

- wycieczka z bez noclegu: do 20 uczniéw wycieczki -> 2 opiekunow; do 45

ucznidw -> minimum 3 opiekundw; kazde 15 oséb wiecej -> 1 dodatkowy

opiekun; planujgc liczbe opiekundw, nalezy uwzglednic¢ orzeczenia uczniow);

- inne liczby opiekunéw -> tylko za zgodg dyrektora szkoty na prosbe

nauczyciela.

lll. Kierownik wycieczki.

Opracowuje program i regulamin wycieczki.

Tworzy karte wycieczki/imprezy. Karte wycieczki kierownik powinien
przedtozyé do akceptacji dyrektorowi minimum dwa tygodnie przed
planowanym wyjazdem.

Kierownik wycieczki proponuje opiekunow wycieczki, ktérych zatwierdza
dyrektor szkoty.

Zapoznaje ucznidéw, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i
regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.
Zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzér w tym zakresie.

Zapoznaje uczniow i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

Okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu
wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni
sprzet, wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy.

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i
opiekunéw wycieczki.

Dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow.



e Dysponuje S$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki.

e Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow w terminie 2

tygodni od zakonczenia wycieczki.

IV. Opiekun wycieczki.

e Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

e Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania jej regulaminu.

e Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

e Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

e Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

V. Finansowanie wycieczek.

1.

Plan finansowy musi okreslaé ogodlny koszt wycieczki, koszt jednego

uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu,

zakwaterowania i wyzywienia.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze srodkéw:

e pochodzgcych od rodzicow ucznidw biorgcych w nich udziat,
e ze srodkéw przekazanych przez Rade Rodzicéw,

e ze srodkdéw przekazanych przez sponsoréw.

. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia

zwigzanych z nig kosztéw (chyba, ze udziat moze by¢ finansowany z innych
zrédet).

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie
powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposbb

zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.



8.

Dowodami finansowymi sg;

e listy wptat lub potwierdzenie wykonania przelewu bankowego;

e rachunki, faktury,

e bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze,

e w uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekundw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow

wycieczki.

VI. Zasady organizacji wycieczek.

1.

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki i

bezpieczenstwa jej uczestnikom.

. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczehstwo uczniéw podczas wycieczek

sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciggty.

Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze omdéwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:
celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu

zachowania sie ucznidéw podczas wycieczki.

. W wycieczkach krajoznawczo-turystycznych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,

w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe
opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek,
stopien  rozwoju  psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawnosc¢ osob powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike zajec,
imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.

Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac préby zaktdcania
ciszy i snu ucznidw oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca
noclegowego, zwroci¢ szczegbdlng uwage na respektowanie bezwzglednego
zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakgkolwiek postacig alkoholu
i zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych uzywek.



8. Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajgcych i konczgcych wycieczke jest
kazdorazowo wyznaczane przez kierownika wycieczki — musi by¢ bezpieczne.
Po godzinie 19.00 uczniowie udajg sie do domu wytgcznie pod opiekg
rodzicow.

9. Wycieczka/impreza nie moze zakonczy¢ sie planowo (zgodnie z
zatwierdzonym programem/harmonogramem) poézniej niz o godzinie 21.00
(lub o takiej porze, by byta zachowana co najmniej 11-godzinna przerwa przed
lekcjami nastepnego dnia - nauczycieli i ucznidw, biorgcych udziat w
wycieczce).

10.Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajgcych sie
w ramach zajec lekcyjnych) wymaga zgody pisemnej rodzicow lub opiekunow
prawnych, ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z
udziatem w niej ich dziecka.

11.Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.

12.Zabrania sie urzgdzania wycieczek gorskich bez udziatu wykwalifikowanego
przewodnika gorskiego.

13.Zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotow majgcych potgczenie z
linlami wysokich napie¢, manipulowania niewypatami, spozywania réznego
rodzaju owocow, co do ktorych nie ma pewnosci, ze sg jadalne.

14.Z regulaminami bezpieczenstwa nalezy zapozna¢ uczestnikow przed
wyjazdem na wycieczke. Zapoznanie z regulaminami powinno byc¢
poswiadczone podpisami rodzicéw.

15.Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do
zaznajomienia uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach,
drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach kolejowych
(przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gorskich — szczegodlnie o
niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu sie lub opéznianiu marszu.

16.Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé sie z
rozmieszczeniem drég ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno —
higienicznymi.

17.W przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢ pomocy
wszystkim jej potrzebujgcym, niezwiocznie powiadomi¢ wiasciwe stuzby
medyczne (obowigzkiem uczestnikdw wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku

wszystkim jej potrzebujgcym). Zawiadomié rodzine i dyrektora szkoty.



18.Zabrania sie organizowania wycieczek w dni, w ktore odbywa sie egzamin

osmoklasisty, zebrania Rady Pedagogicznej oraz zebrania z rodzicami.

VIl. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki.

1.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona

przez niego osoba.

. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odbyc¢ sie podczas planowej lekcji danego

przedmiotu nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub osobie do tego upowaznionej
zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastepnie odnotowaé¢ fakt
przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

Wycieczki (maksymalnie trzydniowe w kraju) odbywacé sie bedg w okreslonych
terminach, ustalonych na poczatku kazdego potrocza (pierwszy miesigc).

. Realizacja wycieczek kilkudniowych odbywac sie bedzie w miare potrzeb w

poszczegolnych oddziatach, na podstawie uzgodnien miedzy wychowawca, a
rodzicami i uczniami, po uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoty.

Klasy IV — VIII mogg pojechaé na wycieczke jednodniowg dwa razy w roku
szkolnym (w pierwszym i drugim potroczu po jednej), w terminie uzgodnionym
wczesniej z dyrektorem szkoty.

Ze wzgledu na nauczanie zintegrowane w edukacji wczesnoszkolnej, biorgc
pod uwage organizacje pracy szkoty i realizacje podstawy programowej, klasy
pierwszego etapu edukacyjnego mogg organizowaC nie wiecej niz trzy
jednodniowe wycieczki w potroczu.

W wycieczce bierze udziat minimum 80% uczniéw danej klasy.

W klasach IV — VIl wyjazdy do kina, teatru i na koncerty odbywajg sie przede
wszystkim po skonczonych lekcjach lub w dniach wolnych od zaje¢
dydaktycznych, a w czasie lekcji - tylko jesli ma to uzasadnienie w podstawie

programowe.

. W klasach | — Il mogg odbywac sie w czasie zajec, jesli ma to uzasadnienie w

podstawie programowej.

VIIl. Dokumentacja wycieczki.

1.

Karta wycieczki z harmonogramem i listg uczestnikow (zlozona do
zatwierdzenia minimum 14 dni przed jej rozpoczeciem i zwrdécona do

dyrektora po zakoriczeniu wycieczki w ciggu tygodnia).
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. Pisemna 2zgoda rodzicow (opiekunéw) wszystkich biorgcych udziat w

wyjezdzie.

Dodatkowo, przy organizacji wycieczek kilkudniowych:

Regulamin zachowania sie uczniow podczas wycieczki.

Informacja rodzicéw o zdrowiu dziecka oraz oswiadczenie rodzicow.

Plan wycieczki.

Rozliczenie wycieczki.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢é przechowywana przez kierownika

wycieczki, przez czas zgodny z obowigzujgcymi przepisami (5 lat).



